
 

 

 ENERJİ KİMLİK BELGESİ HAZIRLAMA SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 

        

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Performans Kriteri 

Enerji Kimlik Belgesi Hazırlama 

 

Performans 
Göstergesi 

Gelen Taleplerin Karşılanma Oranı 
 

Performans Hedefi 
%75 

 
Ölçüm Periyodu 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 
                                                                                               
                                                                                                    

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

F.N Faaliyetler Referans Doküman Kayıt Sorumlular 

1 

İlgili Belediye Birimlerinden Binalarda Enerji 
Performans Yönetmeliği kapsamında Enerji Kimlik 

Belgesi Talebi Gelmesi 
 

 
 

Resmi Yazı 

 
 
 

 

Temiz Enerji 
Ve Aydınlatma Şube 

Müdürü 
        Teknik Personel 
 

2 

 

Binalarda Enerji Performans Yönetmeliğinin ve 
ilgili yasaların güncel durumunun Kontrol Edilmesi 
 

Binalarda Enerji 
Performans 
Yönetmeliği 

 
 

Resmi Gazete 

 
 

Temiz Enerji 
Ve Aydınlatma Şube 

Müdürü 
        Teknik Personel 
 

3 
İlgili yerin ön keşfinin yapılarak yapı kullanma izin 

belgesine göre teknik şartnamesi hazırlanır. 

Binalarda Enerji 
Performans 
Yönetmeliği 

 
 

 
 

Temiz Enerji 

Ve Aydınlatma Şube 
Müdürü 

        Teknik Personel 
 

4 

 

Hazırlanan Teknik Şartname, yapı kullanma izni 
ve ilgili yerin projeleri temin edilerek resmi 
yazışma ile satın alma birimine bildirilir. Satın alma 
birimini tarafından satın alma işlemleri 
gerçekleştirilir. 
 
 

 
 

Resim Yazışma 

 
 
 

 
 

Temiz Enerji 
Ve Aydınlatma Şube 

Müdürü 
        Teknik Personel 
 

 

5 

 

 
Hazırlanılan Enerji Kimlik Belgesi talep eden 

birime resmi yazışma ile iletilir. 
Enerji Kimlik 

Belgesi 

 
 

 
 

Temiz Enerji 
Ve Aydınlatma Şube 

Müdürü 
        Teknik Personel 
 

 

    

 

    

Binalarda Enerji Performans 
Yönetmeliğinin Kontrol 

Edilmesi 

Teknik Şartname 
Hazırlanması 
 

Satın Alma İşlemleri  

Hazırlanan Enerji Kimlik 

Belgesinin Birime İletilmesi 

1 

2 

3 

4 

5 

Belediye Birimlerinden Enerji 

Kimlik Belgesi Talebi Gelmesi 


